
 
 
 
Berufsbild „Beamte des allgemeinen Verwaltungsdienstes der Laufbahngruppe 1, 
Zweites Einstiegsamt (vormals mittlerer Dienst)“ 
 

 
 
Beamtinnen und Beamte des allgemeinen Verwaltungsdienstes der Laufbahngruppe 1, 
Zweites Einstiegsamt, werden in nahezu allen Fachbereichen und Abteilungen der 
Kreisverwaltung Kleve eingesetzt. Bei den auszuübenden Tätigkeiten sind überwiegend 
Gesetze zu beachten und anzuwenden. 
 
Zu den Tätigkeiten gehören beispielsweise: 
• Anträge bearbeiten (Schülerfahrkosten, Führerscheine, Zulassung von Kraftfahrzeugen, 

Aufenthaltserlaubnisse, Elterngeld, Schwerbehindertenausweise, BAFöG, Jagdscheine 
etc.), 

• Personalentgelte und Reisekosten berechnen, 
• Zahlungseingänge überwachen, Mahnverfahren durchführen und 

Vollstreckungsmaßnahmen einleiten 
• und Vieles mehr 
 
Ausbildungsbeginn ist jeweils der 01.08. eines Einstellungsjahres. Die Ausbildung dauert 
zwei Jahre. Für die Dauer der Ausbildung werden ab 01.01.2020 Anwärterbezüge von 
monatlich 1.299,78 € gezahlt. 
 
Neben der praktischen Ausbildung in den Fachbereichen und Abteilungen der 
Kreisverwaltung findet ein Vorbereitungslehrgang für die Laufbahn beim Studieninstitut 
Niederrhein in Krefeld (in der Regel zwei Mal wöchentlich) statt. 
 
Nach Abschluss und guten Beurteilungen während der anschließenden Tätigkeit ist ein 
Aufstieg in die Laufbahngruppe 2, Erstes Einstiegsamt (vormals gehobener Dienst), durch 
Zulassung zum Studium an der Fachhochschule für öffentliche Verwaltung, Abteilung 
Duisburg, möglich. 
 
Fortbildungsmöglichkeiten 
Neben zahlreichen fachlichen Fortbildungsmöglichkeiten besteht hier die Möglichkeit über 
einen sogenannten Aufstiegslehrgang das duale Studium zu absolvieren und mit dem 
Bachelor of Laws abzuschließen.  


