
Muster des Schreibens zur Bestellung eines Wahlausschusses 
 
 
Beirat der / des 
                    
(Name der Einrichtung)      (Ort, Datum) 
 
 
 
 
Frau / Herrn 
      
 
 
 
 
 
Sehr geehrte/r         , 
 
Die Amtszeit des derzeitigen Beirats endet am      . 
 
Deshalb hat der amtierende Beirat spätestens acht Wochen vor Ablauf seiner Amtszeit 
drei Bewohnerinnen und Bewohner auszuwählen, die die Wahl eines Beirats vorbereiten 
und durchführen (§ 16 der Verordnung zur Durchführung des Wohn- und Teilhabegeset-
zes - WTG DVO). 
 
Mit Ihrem Einverständnis bestellen wir Sie hiermit zu einem Mitglied des Wahlausschus-
ses. Der Wahlausschuss setzt sich wie folgt zusammen: 
 

1. Frau / Herr            als Vorsitzende/r 
 

2. Frau / Herr       
 

3. Frau / Herr       
 
Als Wahlausschuss haben Sie 
 
• Art, Ort und Zeit der Wahl festzulegen und den Nutzerinnen und Nutzern bekannt zu 
geben, 
 
• Wahlvorschläge einzuholen und eine Wahlliste aufzustellen, 
 
• die Zustimmung der Kandidatinnen und Kandidaten einzuholen, 
 
• die Kandidatinnen und Kandidaten vorzustellen, 
 
• die Wahl zu überwachen, 
 



• die Stimmen auszuzählen und das Ergebnis bekannt zu geben sowie

• den neu gewählten Beirat zu einer konstituierenden Sitzung einzuladen.

Die/der Einrichtungsmitarbeiter/in Frau/Herr 
ist Ihnen bei diesen Aufgaben gerne behilflich. Sie erhalten dort auch eine 
aktuelle Bewohnerliste. 

Mit freundlichen Grüßen 

(Unterschriften) 

Anmerkung: Dieses Schreiben ist an die Mitglieder des Wahlausschusses sowie in Ko-
pie an die Einrichtungsleitung zwecks Information zu senden. 
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